
 
 

 



ПОЛОЖЕНИЕ 

о формах справочных документов, выдаваемых по запросу родителей 

(законных представителей) воспитанников Муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 

общеразвивающего вида «Аленький цветочек» 

(далее по тексту - Положение) 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано для Муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 

общеразвивающего вида «Аленький цветочек» (далее по тексту – ДОО или 

дошкольная образовательная организация). 

1.2. Положение регламентирует вопрос оформления справочных документов, 

связанных с обучением воспитанников ДОО в части определения их 

формы и содержания, порядка выдачи родителям (законным 

представителям). 

1.3. Справочными документами являются: 

− справка об обучении в дошкольной образовательной организации 

(приложение № 1 к Положению); 

− справка о периоде обучения в дошкольной образовательной 

организации (приложение № 2 к Положению); 

− справка об отсутствии в ДОО ограничительных мероприятий 

(приложение № 3 к Положению); 

− характеристика воспитанника (приложение № 4 к Положению). 

1.4. Справочные документы выдаются ДОО как по устному, так и по 

письменному обращению (заявлению) одного из родителей или законного 

представителя воспитанника. 

1.5. Выдаваемые справочные документы не регистрируются, выдаются лично 

родителям или законному представителю воспитанников. 

 

2. Оформление справочных документов (справок) 

 

2.1. Справка содержит следующие сведения: 

− дата выдачи справки; 

− сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество полностью и в дательном 

падеже); 

− сведения о воспитаннике (фамилия, имя, отчество полностью, дата 

рождения записывается с указанием числа (цифрами), месяца 

(прописью) и года (четырехзначным числом цифрами); 

− период обучения, возрастная группа (при необходимости). 

2.2. Бланк справки оформляются на фирменном бланке ДОО, заполняется с 

помощью технических средств (компьютера, принтера) на русском языке. 

Заполнение справки рукописным способом не допускается. 



2.3. Оформленная справка заверяется подписью руководителя ДОО и печатью 

дошкольной образовательной организации.  

Подпись руководителя ДОО проставляется авторучкой с пастой чёрного 

или синего цветов. 

Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати 

должен быть ясным, четким и легко читаемым. 

2.4. После заполнения бланка справки, текст тщательно проверяется на 

точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, 

составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. Не 

допускаются подчистки, пропуски строк.  

 

 

  



Приложение № 1 к Положению 
 

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ  

АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА  

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад общеразвивающего вида «Аленький цветочек» 

(МБДОУ «ДСОВ «Аленький цветочек») 

Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ- Югра, Октябрьский 

район, село Перегрёбное, ул. Лесная, д. 36, почтовый индекс  628109 

тел. (34678) 38-637, тел./факс (34678) 38-643, 38- 747,  e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

ОКПО 57421193   ОГРН 1038600200033   ИНН 8614005936   КПП 861401001 
 

00.00.0000       №    

На   №   от    

с. Перегребное   

     

СПРАВКА 

об образовании воспитанника 

 

 

Выдана    (фамилия, имя, отчество заявителя полностью и в дательном 

падеже),  

о том, что её несовершеннолетний(яя) сын(дочь) 

(фамилия, имя, отчество ребёнка полностью), дата рождения 00 декабря 0000 

года рождения, действительно с 00.00.0000 года и по настоящее время, 

обучается в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад общеразвивающего вида «Аленький цветочек» села 

Перегрёбное по образовательным программам дошкольного образования. 

Справка дана по запросу для предъявления по месту требования. 

 

 

Заведующий      (инициалы, фамилия) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Данные об исполнителе (ФИО полностью), должность 

номер рабочего телефона +7(34678) 38 637, e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

 

mailto:alcvet-ds@oktregion.ru
mailto:alcvet-ds@oktregion.ru


                                                                                           Приложение № 2 к Положению 

 
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ  

АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА  

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад общеразвивающего вида «Аленький цветочек» 

(МБДОУ «ДСОВ «Аленький цветочек») 

Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ- Югра, Октябрьский 

район, село Перегрёбное, ул. Лесная, д. 36, почтовый индекс  628109 

тел. (34678) 38-637, тел./факс (34678) 38-643, 38- 747,  e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

ОКПО 57421193   ОГРН 1038600200033   ИНН 8614005936   КПП 861401001 
 

00.00.0000       №    

На   №   от    

с. Перегребное   

     

СПРАВКА 

о периоде обучения воспитанника 

 

Дана в том, что      (фамилия, имя, отчество ребёнка полностью), 00 

декабря 0000 года рождения, в период с ____________ по _____________ 

обучался(обучалась) в Муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад общеразвивающего вида 

«Аленький цветочек» села Перегрёбное по образовательным программам 

дошкольного образования 

____________________________________________________________________ 
(указать причину: заявление родителей (законных представителей), в связи с переменой места жительства; в 

связи с окончанием срока обучения; переводом в другую образовательную организацию и т.п.) 

00.00.0000 года отчислен(отчислена) из состава воспитанников. 

 

Справка дана по запросу (фамилия, имя, отчество заявителя полностью и в 

творительном падеже) для предъявления по месту требования. 

 

 

Заведующий      (инициалы, фамилия) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Данные об исполнителе (ФИО полностью), должность 

номер рабочего телефона +7(34678) 38 637, e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

mailto:alcvet-ds@oktregion.ru
mailto:alcvet-ds@oktregion.ru


Приложение № 3 к Положению 
 

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ  

АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА  

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад общеразвивающего вида «Аленький цветочек» 

(МБДОУ «ДСОВ «Аленький цветочек») 

Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ- Югра, Октябрьский 

район, село Перегрёбное, ул. Лесная, д. 36, почтовый индекс  628109 

тел. (34678) 38-637, тел./факс (34678) 38-643, 38- 747,  e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

ОКПО 57421193   ОГРН 1038600200033   ИНН 8614005936   КПП 861401001 
 

00.00.0000       №    

На   №   от    

с. Перегребное   

     

СПРАВКА 

об отсутствии в дошкольной образовательной организации  

ограничительных мероприятий (карантина) 

 

 

Настоящим информируем об отсутствии в дошкольной образовательной 

организации ограничительных мероприятий с приостановлением 

образовательного процесса (карантин).   

00 (месяц) 0000 года является последним днем посещения воспитанницей 

(фамилия, имя, отчество ребёнка полностью в творительном падеже с 

указанием возрастной группы).  

Справка дана по запросу (фамилия, имя, отчество заявителя полностью) 

для предъявления  по месту требования. 

 

 

Заведующий      (инициалы, фамилия) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Данные об исполнителе (ФИО полностью), должность 

номер рабочего телефона +7(34678) 38 637, e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

mailto:alcvet-ds@oktregion.ru
mailto:alcvet-ds@oktregion.ru


Приложение № 4 к Положению 

 
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ  

АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА  

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад общеразвивающего вида «Аленький цветочек» 

(МБДОУ «ДСОВ «Аленький цветочек») 

Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ- Югра, Октябрьский 

район, село Перегрёбное, ул. Лесная, д. 36, почтовый индекс  628109 

тел. (34678) 38-637, тел./факс (34678) 38-643, 38- 747,  e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

ОКПО 57421193   ОГРН 1038600200033   ИНН 8614005936   КПП 861401001 
 

00.00.0000       № 000   

На   №   от    

с. Перегребное   

Характеристика 

воспитанника (указать возрастную группу) 

МБДОУ «ДСОВ «Аленький цветочек» 

(фамилия, имя, отчество ребёнка полностью), 00 декабря 0000 года рождения 

 
Фамилия, имя, отчество ребёнка полностью  посещает МБДОУ «ДСОВ «Аленький 

цветочек» с 00.00.0000 года и по настоящее время. В данное время является 

воспитанником(цей) (указать название возрастной группы). 

Активный, подвижный – инертный, медлительный. Спокойный, уравновешенный – 

возбудимый, неуравновешенный. Общительный – замкнутый. Вступает в контакт (легко, 

охотно, медленно, с трудом). Неречевой. Речевой. Отношение к лидерству в группе 

сверстников (стремится к первенству, признается другими за лидера, официальный или 

неформальный лидер). Проявляет ли инициативу в играх, занятиях или следует примеру 

других, или пассивен. Отношение к товарищам (конфликтное, дружелюбное, 

доброжелательное). Отмечаются: повышенная эмоциональная возбудимость, 

раздражительность, вялость, заторможенность и др. Преобладающее настроение на 

занятиях (жизнерадостное, подавленное, без особого оттенка). Отношение ребенка к 

ведущей деятельности (активность, заинтересованность, трудолюбие, аккуратность, 

пассивность, безразличие, небрежность). Активность речевого общения (соответствует 

норме, повышена, снижена, отмечается замкнутость, негативное отношение к речевому 

общению, проявления аутизма). Уровень освоение образовательной программы. 

Включается в работу (быстро, медленно, с трудом). Во время занятий работает 

сосредоточенно или отвлекается. Характер отвлечения (на внешние раздражители, в 

отсутствие раздражителей). Спад работоспособности, утомление. Субъективные и 

объективные признаки утомления (спад работоспособности, повышенная отвлекаемость, 

понижение качества работы, увеличение количества ошибок, полный отказ от работы, 

жалобы на усталость, появление головокружения, головных болей и т.д.).  

Тип детско-родительских отношений (гиперопека, авторитарность, гармонические 

отношения, попустительский стиль воспитания, отвержение) 

Характеристика дана по запросу (фамилия, имя, отчество заявителя полностью) для 

предъявления по месту требования. 

 

Заведующий      (инициалы, фамилия) 

 
Данные об исполнителе (ФИО полностью), должность 

номер рабочего телефона +7(34678) 38 637, e-mail: alcvet-ds@oktregion.ru 

mailto:alcvet-ds@oktregion.ru
mailto:alcvet-ds@oktregion.ru

		2021-02-09T11:36:57+0500
	628109, Россия, ХМАО-Югра, Тюменская область, Октябрьский район, с. Перегребное, улица Лесная, дом 36.
	Светлана Николаевна Куделькина
	я подтверждаю этот документ своей удостоверяющей подписью




